m URIVERSIRAR PEL TOUMA

OFICINA ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO

INSTRUCTfV,O PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO DE
INSCRIPCION EN LINEA - TRANSFERENCIA EXTERNA

LOS DATOS CONSIGNADOS EN EL FORMULARIO DE INSCRIPCION, SERAN
VERIFICADOS POR LA UNIVERSIDAD DEL TOLIMA, POR TANTO, CUALQUIER
INCONSISTENCIA EN LA INFORMACION SUMINISTRADA POR EL ASPIRANTE,
SERA CAUSAL DE LAS SANCIONES ACADEMICAS, ADMINISTRATIVAS Y PENALES
A QUE HAYA LUGAR.

Ingrese al link de Inscripcion en linea que se encuentra en la pagina de
Proceso de Inscripciones Modalidad .
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Inscripcion
en linea

e Déclic en el icono “Inscribirse”. En ese momento empezara su proceso.

g

Inscribirse

°
Ahora dé clic en el botén TRANSFERENCIA EXTERNA,

A

o

Transferencia
exlerna

Seleccione el tipo de NIVEL EDUCATIVO al que a%pira ingresar: En este caso sera
PREGRADO, dé clic en el rétulo y luego en el boton CONTINUAR.

Lista de Niveles Educativos,

Nival Descripcion

Seleccione esta opoion =i ha aprobado una carrera universitana y deses realzar una

RS TORADG Especializacion o Maestria

~) PREGRADO Selaccione esta opcion si desea inscribirse 3 una Carrera Profesional o Tecnologica

[rm—r—
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Inmediatamente aparecera este recuadro de Alerta indicando lo que acaba de
seleccionar.

El Nivel Educativo que ha seleccionado es: PREGRADO, a continuacién ingresar a 'realizar INSCRIPCION'

..................................

[ ]
En la si?_uiente ventana seleccione el tipo de documento (Cédula de Ciudadania, Tarjeta
de Identidad o Cédula Extranjeria) escribalo sin puntos ni guiones,
Aceptar.

| Formulario de Inscripcion |

Informacion

Para diligenciar correctaments el Formulario de Inscripcidn Lieve 3 cabo cada uno de bos
pasos descritos en el Instructivo de Inscripcidn y suministre Ia informacion correcta.

Tipo de Documento Nimero de Documento
TARJETA DE IDENTIDAD m
PASAPORTE

CEDULA DE EXTRANJERIA
CEDULA DE CIUDADANIA

Aparecera una Alerta indicando lo que acaba de seleccionar, Aceptar.

A continuacién debe digitar los datos personales solicitados,
escoger tipo de inscripcion,
ingresar los datos de domicilio y hacer clic en el botén 'CONTINUAR'

..................................

Por favor verifique los datos antes de diligenciar el formulario de
inscripcion, Cualquier equivocacion es responsabilidad del aspirante.
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Para continuar con este formulario es importante que tenga en Cuenta lo
siguiente:

Datos Personales:
Se desplegara una ventana donde usted debe ingresar toda su informacion personal.

Para la fecha de Nacimiento, de clic en el icono de Calendario que aparece al
lado derecho del Item.

Inmediatamente se abre una ventana, seleccione el mes, afio y dia respectivamente.

Estudios Secundarios: Registre los datos del colegio, si es oficial o privado, para
la fecha de terminacidon de su bachillerato, dé clic en el icono de calendario que
aparece al lado derecho. Inmediatamente se abrird una ventana, para que seleccione
el mes, afo y dia respectivamente.

e Seran validas Unicamente las inscripciones de los aspirantes que hayan
presentado las pruebas de estado saber 11, para el ingreso a la Educacion
Superior (ICFES), a partir del afio 2006, debe acredita un minimo de 30
puntos en cada una de las areas del nldcleo comun de su Examen de Estado
ICFES. Si tiene un puntaje menor y se inscribe, “su inscripcidén sera anulada
y no le sera devuelto el valor de la misma”.

e EI SNP, es el nUmero de Registro de Informe de Resultados del Examen de
Estado para el Ingreso a la Educacion Superior - ICFES; ejemplo:

e AC200910288076, entonces seleccione la sigla correspondiente a su
examen AC o VG, en el otro campo debe digitar el nimero SNP, “solo debe
digitar los numeros sin las siglas”, en el campo Validar SNP, digite
nuevamente el numero sin siglas, en caso que no coincide debe volver a
registrarlo, si coincide, continue con los demas datos.

e Ingrese las fechas de presentacion de su examen de estado ICFES, desde el
icono de Calendario.

e Seleccione el Tipo de Documento con el que usted presento el ICFES, digite
el Numero de Documento de Identidad, tal y como figura en el examen
ICFES, “Asi tenga errores debe digitarlo de la misma manera, de esto
depende la verificacion de los datos y su posible admisidn.
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Ingrese la Fecha de Presentacion de su Examen de Estado ICFES, desde el icono de
Calendario.

Seleccione el Tipo de Documento con el que usted presentd el ICFES, digite el Numero
de Documento de Identidad tal y como figura en el Examen ICFES, “Asi tenga errores
debe digitarlo de la misma manera, de ésto depende la verificacion de los datos y su
posible admision.
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e Sj usted se inscribio anteriormente le aparecera el icono “"MODIFICAR

ASPIRANTE"”, para que modifique y actualice sus datos si lo desea.
o)

-/

Modificar
aspirante

LOS CAMPOS CON ASTERISCO ROJO SON OBLIGATORIOS

Oatos Personales
identificacion Tipo de Documento Lugar oe Expedicion Sexo
Srimer Nomore Sagundo Nombre Srimer Apelido Segundo Apelikio
Datos Gensrales
Libretz Milltar No  Distrito Maltar Etnla Tipo Sanguineo Estado CMI Estrato Circunscripcion SISBEN
Facha de Nacimienio Ciudad Nacimiento Departamento Pals
Ublcacion
Direccion Sarrh Cludad DOepartamento Pals
Telefono Residencla Telefono Celular E-Mall
Estudics Secundarios
Cocgo Insttucion Nombre Institucion Facha de Terminacion SNP-ICFES Tipa g2 Prueda
igloma y Pasatiempo
idioma Pasatempo
Solicitud de Transferencla Extema
Transacclon Unidad Regional Cludad Srograma Jomada
N0 52 encontrd INformackon so0re Yansferencias extemas para este aspirants.

\
Diligenciar

transferencia
extema

En la ventana de “"Formulario Transferencia Externa”
Usted debe tener en cuenta:
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En el momento de seleccionar el Periodo académico de la solicitud, debe escoger para
este semestre: Ano (el actual) y Periodo (el actual).

En el campo “"Tipo de Transferencia” debe escoger Transferencia Externa
asi venga de Normal Superior de lo contrario no quedara registrada su
inscripcion.

e En la siguiente ventana “Digite nimero de pago”, usted debera ingresar el

PIN, este numero es de 19 caracteres y viene impreso en la consignacion que
previamente usted ha realizado en el Banco.

Se abrird una ventana donde muestra las opciones permitidas de
inscripcion.

Dé clic al boton Agregar para seleccionar el Programa Académico al cual usted aspira
ingresar.

En esta ventana debe seleccionar la Unidad Regional: Universidad Tolima-Sede
Central, Metodologia: _Presencial, Nivel ducativo: Pregrado. Modalidad
Universitaria o tecnologica.

Datos Personales
Tipo de Documento Ig=ntiicacion Nombre Completo
Unigad Ragional Programa al que desea Transferirse
Periogo Acagemico de 1a Salichud
Afa Perlodo Fecha Inicio Fecha =in Tipo Periodo Acagemico
NO 5& Nan encontraco Informacion para mostrar.
Datos o2 Procedencla
TIpo de Transferencia
v
Pals Departamento Cludad
v v v
Institucion Oftra
' |
Programa Semestres Cursados
L | L J
Fecha Utima Matricula Sromedio Acumulado Nota Minima g2 Aprobacion
- B T I = |
a| L J ‘
Causa gel Refiro
|
y
Z

|
m. Registrar,
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e Al lado derecho hay un icono en forma de e esta lupa,
para desplegar los programas que ofrece la universidad, de
lo contrario no apareceran.

Programas Ofracidos

Unidad Regional

AcademuSoft=E=]

| uNIVERSIDAD DE TOLIMA SEDE CENTRAL [+]
Formulario Transferencia Extema
Metodologia Modalidad
Datos Personales
| PrESENCIAL [+] [universimaria = Q e T
Lista de Programas o 123 AGFB AGH AHGJG AFH
Cédigo Nombre Jomada PEN_O» | B Regional Programa al que desea Transferirse
ARNSTRACONDE » PLIMA SEDE CENTRAL ADMINISTRACION DE EMPRESAS - NOCTURNA Q
> 0401 NOCTURNA 10
EMPRESAS Periodo Académico de 1a Solicitud
Ll SROECIRN LRI o Periodo Fecha Inicio Fecha Fin Tipo Periodo Académico
> 1101 ARTES PLASTICAS Y VISUALES  DIURNA s 2 02082012 16-02-2013 SEMESTRAL
» 0701 BIOLOGIA DIURNA 10 Py S
> 1105 CIENCIA FOLITICA DIURNA 8 o da Tomiafarancia
COMUNICACION SOCIAL Y TRANSFERENCIA EXTERNA
> 0512 Sl NOCTURNA 10 | [+]
> 1104 DERECHO DIURNA 3 Espipesn Chidad
e T e = = | BocoTA DIsTRITO CAPITAL  [+] BOGOTADC. [v
> 1001 ENFERMERIA DIURNA 10 Institucién Otra
> 1102 HISTORIA DIURNA 5 JIRAMERICANA =l [
> 0301 INGENIERIA AGROINDUSTRIAL DIURNA 10 Programa Semestres Cursados
r
» 0300 INGENIERIA AGRONOMICA DIURNA 10 [ADMINISTRACION DE EMPRESAS | 3
{| » oz INGENIERIA FORESTAL DIURNA 10 s Promadio Acumolaco Nota Minima de Aprobacin
LICENCIATURA EN CIENCIAS = [¢1 ] 130 |
o L 5 |
> 0516 Sathis NOCTURNA 8 =
. e Causa del Retiro
I 5
CAMBIO DE CIUDAD
1200050227451930000

oo

Para los programas de Tecnologia en Dibujo Arquitectonico y de
Ingenieria y Topografia, debe seleccionar Modalidad: Tecnolégica, dar

clic en la lupa E

[ ]
A continuacion se desplegara un listado de programas académicos donde debe marcar el
rotulo correspondiente a aquel en el cual ha decidido inscribirse.

. ’ - s
De clic en el boton Agregar.

[ J

En esta ventana usted podra ver el programa académico que ha elegido, marque el rétulo
y luego de clic en el botén Continuar.
° Iaue_go espere un momento mientras el sistema registra la informacion que usted acaba
e ingresar.
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Posteriormente aparece el mensaje “el formulario de inscripcion se registré en
forma exitosa”.

e Dé clic en Volver para imprimir en tamafio carta su Registro de inscripcion
en linea, el cual le permite comprobar y demostrar que ha realizado su
inscripcion.

Nota:

o Este formulario de inscripcion en linea, solo lo podra ver si el
computador tiene instalado el programa Adobe Reader.

La ventana le indicard que su sesion ha terminado.

Dé clic en Cerrar para que otras personas no puedan ver ni modificar su
informacidn. Es imprescindible cerrar el proceso para garantizar la seguridad de
su inscripcion.

El Registro de Inscripcién en Linea para éste tipo de Inscripcion es obligatorio pues
la Facultad donde tramitara su Transferencia se la solicitara como parte de la
documentacioén para estudio de Aceptacion.

TRANSFERENCIA EXTERNA:

Si opta por esta modalidad de inscripcién usted debera acercarse a la Facultad
respectiva, dentro de los términos establecidos por el calendario académico para la
entrega de los siguientes documentos:

DOCUMENTOS

Copia del Registro de Inscripcién en Linea.

Solicitud de transferencia dirigida al Consejo de Facultad del
[Programa al cual aspira ingresar.

Hoja de vida académica con las asignaturas cursadas, calificaciones y
promedio acumulado de carrera.

Certificado de conducta expedido por la universidad de origen.

IPlan de estudios de la carrera o programa cursado.

Contenidos tematicos de las asignaturas incluidas en el plan de
estudio cursado.
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Es necesario que imprima su Registro de Inscripcion
en Linea, para atender cualquier reclamo posterior.

KKk Kak KKKk koK K

En la pagina WEB de la Universidad se publicara el Listado de
Admitidos, requisitos y los procedimientos de matricula de acuerdo
con la programacion.

UNIVERSIDAD DEL TOLIMA
..--Una alternativa inteligente--..

Elaboroé: Ingeniera — Yadys Feniber Sanabria Gomez
Oficina de Admisiones, Registro y Control Académico
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